	22 – 26 серпня 

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечення виконання ст.53 Конституції України, Законів України «Про середню загальну освіту», «Про мови», створення оптимальних умов щодо організації удосконалення навчально-виховного процесу.

                                    Директор
Уточнити контингент учнів. Скласти шкільну мережу класів.

Заповнити у відповідності з контингентом облікову книгу, алфавітну книгу, особові справи, класні журнали.

Комплектування 1 класу дітьми відповідного віку. Комплектування 10 – х класів згідно з профілями навчання.

Зібрати дані про трудовлаштування і дальше навчання випускників 9 і 11 класів.

Директор, кл. керівники
Проведення тарифікації педкадрів.

                                    Директор
Організація гарячого харчування учнів.  

                                    Директор

	Укомплектування закладу педагогічними кадрами згідно штатного розпису.

Розподіл управлінських функцій і ділянок роботи, громадських доручень між членами педколективу.

             Адміністрація, профком

Затвердження графіка роботи адміністрації.

Видати наказ «Про розподіл обов’язків між адміністрацією школи». 

                                   Директор

Організація контролю за відвідуванням учнями школи. 

           Заст. директора  з НВР

Планування педагогічної діяльності. Підсумки літньої практики та працевлаштування. 

    Адміністрація, кл. керівники

Розробити графік чергування по школі вчителями та учнями.

           Заст. директора  з ВР


	Забезпечення участі вчителів у пленарних та секційній серпневій конференціях.
                                 Директор

Затвердження плану роботи школи на 2011 - 2012 н.р.

                               Директор

Інструктивна нарада.

1. Охорона праці та техніки безпеки під час навчально виховного процесу.

2. Ознайомлення з листами МОН України про організацію з навчальних предметів загальноосвітніх навчальних закладах.                                     
                                  Директор

Індивідуальні бесіди з головами МО з корегування планів роботи.
                    Керівники МО

Призначення наставників за молодими вчителями та розробити план роботи з молодими вчителями.

          Заст. директора з НВР

Перевірка наявності научних посібників, роздаткового матеріалу. 
Директор 
	Забезпечити школу необхідним інвентарем  та матеріалами для підтримання належного санітарно - гігієнічного режиму. 

                                        Завгосп

Здійснення системи заходів щодо оформлення та благоустрою території школи.

              Адміністрація, завгосп

Оформлення акту підготовки школи до нового навчального року.

Адміністрація школи.

Складання графіка роботи технічного персоналу.

                                        Завгосп

Перевірка стану техніки безпеки в усіх приміщеннях школи.
Завгосп

Організація та контроль роботи технічного персоналу (розподіл ділянок роботи техперсоналу).

Завгосп

Огляд навчальних кабінетів, їх готовність до початку навчального року.
Адміністрація школи


	29 серпня  -  2 вересня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Інструктаж учителів і учнів з питань охорони здоров’я і техніки безпеки. 

Комплектування та забезпечення учнів підручниками й навчальними посібниками.
Бібліотекар

Урочисте проведення свята «Перший дзвінок.»

                                   Заступник директора з ВР
Аналіз охоплення дітей мікрорайону навчанням. Аналіз працевлаштування та подальшого навчання випускників 9 і 11 кл.

               Директор

Організація індивідуального навчання учнів. Комплектація ГПД.

              Заст. директора з НВР                                    
     Організація роботи факультативів, гуртків, спортивних секцій.

            Заст. директора з НВР
Про вимоги до ведення шкільної документації.  
                                         Директор

Здійснити облік руху учнів.

            Заст. директора з НВР

Збори батьків, діти яких будуть навчатися у 1 класі.

Директор, класовод, практичний психолог

	Складання розкладу занять в школі.
              Заст. директора з НВР 
Коригування плану курсової перепідготовки педпрацівників на поточний рік.

             Заст. директора з НВР

Інструктаж із ведення шкільної документації. Індивідуальні консультації щодо ведення шкільної документації.
                                   Директор

Ознайомлення працівників школи з правилами  внутрішнього трудового розпорядку, Статуту та єдиних педагогічних вимог до учнів. 

     Адміністрація)

Видати наказ про попередження дитячого травматизму.

                                     Директор
Складання графіка проведення вивчення окремих предметів у школі.

Заст. директора з НВР

Проведення циклу бесід по профілактиці дитячого травматизму.

Заст. директора з ВР

Підсумки літнього оздоровлення учнів школи.
Соціальний педагог
Підготовка до виставки методичних матеріалів.

Голови ШМО
	Провести організаційне засідання методоб’єднань та творчих груп.
Керівники МО

Педагогічна рада:

1.Аналіз діяльності педколективу школи за 2010 - 2011 н.р. з метою визначення шляхів розвитку школи в сучасних умовах.

2. Педагогічне навантаження вчителів.

3. Затвердження плану роботи школи на 2011-2012 н.р.

4.Методика проведення першого уроку.                                   
                                     Директор

Організація роботи школи молодого вчителя. Організація наставництва. 

            Заст. директора з НВР

Організація індивідуального навчання.

            Заст. директора з НВР

Методичний місячник «Інноваційна діяльність учителя». За окремим планом.
            Заст. директора з НВР
Оперативна нарада. Особливості ведення шкільної документації.

            Заст. директора з НВР

Поновлення шкільного інформаційного банку «Обдарованість»
Заст. директора з НВР


	1. Організація роботи з ліквідації зауважень, отриманих під час прийому школи до нового навчального року. 

                           Адміністрація
Ревізія справності електровимикачів, проводки в кабінетах і коридорах школи.

Маркування електровимикачів на щитах поверхів будівлі школи.

Здійснення комплексу заходів по підготовці школи до роботи в зимовий період.

                                     Завгосп
Адміністративна нарада.

Санітарний стан класних кімнат. Дотримання теплового і повітряного режиму.

                                   Директор

Організація проведення вологого прибирання, провітрювання класних кімнат.
                                     Завгосп
Перевірка результатів медичного огляду учителів та обслуговуючого персоналу. 

Директор


	 5 -9 вересня  

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Закону України «Про охорону дитинства». Формування банку даних дітей за різними категоріями.

Облік дітей шкільного віку в мікрорайоні та залучення кожного з них до навчання.

                                     Директор
Планування роботи з обдарованими учнями.

           Заст.  директора  з НВР

Організація роботи атестаційної комісії школи. Прийняття заяв учителів на чергову атестацію. Видати наказ про атестацію вчителів.

Директор, заст. директора з НВР
Скласти графік взаємо-відвідування уроків.

            Заст.  директора з НВР

Спланувати роботу по профілактиці правопорушень серед неповнолітніх.
Заст.  директора з ВР

Ознайомлення вчителів з інструктивно-методичними листами МОН України про початок навчального року.

                                     Директор

	Епізодичне відвідування уроків. Оглядовий контроль.

 Директор, заст.  директора з НВР

Перевірка, погодження, затвердження  календарно-тематичного планування вчителів, планів гуртків, спортивних секцій, планів роботи класних керівників.

Контроль календарно-тематичних планів з основ наук на І семестр.

             Директор
 Тематичний контроль. Перевірка щоденників. Мета: якість оформлення. 

Контроль за оформленням класних журналів, журналів гурткової роботи, індивідуального навчання.

            Заст.  директора з НВР 
Розробити графік проведення письмових контрольних, практичних та лабораторних робіт з основ наук.

             Заст. директора з НВР

Контроль дотримання  вчителями та учнями правил ТБ на уроках фізики, хімії, фіз.-ри, трудового навчання.

Заст.  директора з НВР

	Оперативна нарада:

1.Організація роботи над науково-методичною проблемою у поточному навчальному році.

2. Вивчення рекомендацій щодо викладання навчальних предметів. Знайомство з новинами методичної літератури та списками статей періодичних видань, що стосуються викладання навчальних предметів. 

          Заст.  директора з НВР

Перевірити стан відвідування учнями школи. 

            Адміністрація 
Забезпечити планове підвищення кваліфікації педагогічних працівників.

                                        Директор

Організація роботи атестаційної комісії школи. Прийняття заяв учителів на чергову атестацію. Видати наказ про атестацію вчителів.                           

  Директор

Засідання методичної ради: 

· організація методичної роботи;

· затвердження планів роботи методичної ради МО.

Заст.  директора з НВР

Засідання МО вчителів:

· початкових класів;

· математики та фізики;

· суспільно-природничого циклу;

· словесників;

·  творчої групи трудового навчання;

Керівники ШМО
	Проведення профілактичного огляду водозабірних кранів харчового блоку.

             Адміністрація, завгосп

Придбання миючих засобів.

Завгосп

Підготовка та проведення зборів  з питань охорони праці та техніки безпеки з колективом школи.

                                     Директор
Проведення роботи по звіту використаних (благодійних) за минулий рік та організація благодійних внесків в новому навчальному році.

Директор


	 12 - 16 вересня  

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Затвердження планів роботи заступників директора.

                                   Директор
Формування банку даних про дітей та учителів, які потребують підвезення.

Формування банку даних про випускників школи, які навчаються у ВУЗах.

                          Адміністрація  

Внесення змін до трудових книжок працівників згідно з останнім призначенням. 

                                   Директор
Провести організаційні заходи щодо виконання єдиних вимог до учнів.

Директор

Дотримання єдиного мовного режиму в школі.
Директор

Провести облік дітей з девітантною поведінкою, дітей з неблагонадійних сімей.
Заст.  директора з ВР
	Епізодичне відвідування уроків. Оглядовий контроль.

            Директор, заступник

Організація роботи педагогічного колективу над проблемними питаннями, темами наукових робіт.

          Заст.  директора з НВР
Контроль за адаптацією учнів 5 класу до нових умов навчання.

                Психолог, дирекція  

Оголосити конкурс «Учитель року». Видати наказ.

                                  Директор

Перевірка забезпечення учнів підручниками.

Бібліотекар

Організація і контроль загально шкільного обліку учнями школи, своєчасне вжиття заходів щодо запобігання необґрунтованим пропускам занять та запізнень.

Адміністрація,  класні керівники


	Інструктивно-методична нарада:

1. Ознайомлення з інструктивно-методичними рекомендаціями щодо вивчення шкільних дисциплін у 2010 – 2011 н. р.

2. Системам контролю та оцінювання навчальних досягнень учнів 2-11 класів у 2010 – 2011 н.р.

Заст. директора з НВР

Зустріч за круглим столом учителів, які викладають у 5 класі. „Адаптація учнів 5 кл. до навчання у школі ІІ ступеня”.

Заст. директора з НВР

Планування роботи по атестації вчителів.

Директор

Вивчення з учителями вимог Положення про індивідуальну форму навчання.

Заст. директора з НВР

Семінар-практикум: «Вимоги до виконання письмових робіт та перевірки зошитів».
Заст. директора з НВР


	Закріплення ділянок території шкільного двору та прилеглих вулиць за класами для прибирання.

          Заст.  директора з ВР
Контроль за дотриманням санітарно-гігієнічних норм у всіх шкільних приміщеннях.

Завгосп

Розробка заходів щодо пожежної безпеки у школі.

Директор

Визначити потреби закладу в забезпеченні меблями, наочними посібниками, підручниками, програмами.

Завгосп, бібліотекар

Забезпечити розширення та розвиток взаємодії адміністрації та профспілкового комітету щодо вирішення питань організації життєдіяльності навчального закладу.

Директор, голова профкому


	19 – 23 вересня  

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Загальношкільні батьківські збори «Завдання школи, сімї та громадкості у формуванні загальної культури учнів».
Директор

Перевірка особових справ учнів першого класу.

Директор

Впорядкування документів по всеобучу і обліку учнів.

Директор, соціальний педагог

Поновлення банку даних про обдарованих учнів.

Психолог

Організаційна робота про по попередженню нещасних випадків у закладі освіти.

Директор


	Перевірка правильності ведення шкільної документації.

Заст. директора з НВР

Класно-узагальнюючий контроль у 9-х класах. Узагальнення на нараді при директорові.

Директор, заст. директора з НВР

Перевірка розвитку зв’язного мовлення в учнів 2-11 класів
Заст. директора з НВР

Перевірка техніки читання всіх класів 2-11кл.

Контроль за ведення у класних журналах обліку роботи з учнями з дотриманням ТБ та запобіганням нещасних випадків.

Заст. директора з НВР

Провести індивідуальні консультації з вчителями щодо питань адаптації учнів 5 класу.
Заст. директора з НВР

Вивчення стану організації роботи з творчо обдарованими дітьми.

Заст. директора з НВР


	Організація підготовки до проведення шкільних предметних олімпіад.

Заст. директора з НВР

 Робота з молодими  та модосвідченими вчителями: 
а) вивчення програм та пояснювальних записок до них.
б) склад, структура та конструювання  уроку.
в) відвідування уроків у наставників.

Заст. директора з НВР

Ознайомлення з типовим положенням про атестацію ат з основними вимогами до атестації в школі вчителів, які атестуються..

Директор

Інформаційна нарада про планування роботи на наступний місяць.
Директор

	Перевірка захисного заземлення та опору ізоляції електромережі.

Забезпечення школи засобами пожежегасіння.

Забезпечення наявності куточків техніки безпеки у навчальних приміщеннях.

Завгосп

Провести маркування парт згідно з віковими особливостями учнів.

Медсестра

Підготовка школи до опалювального сезону.

Директор, завгосп

Нарада з обслуговуючим персоналом.
Регламент роботи обслуговуючого персоналу, функціональні обов’язки  персоналу.

 Директор


	26 - 30 вересня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Підсумковий аналіз відвідування учнями школи за перший місяць навчання.

Заступники
Організація і проведення І етапу Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

Заст. директора з НВР

Інструктивно-методична нарада з питань організації та проведення атестації педагогічних кадрів.

Директор

Планування роботи з обдарованими учнями в світлі Державної програми з обдарованою молоддю.

Заст. директора з НВР


	Класно-узагальнюючий контроль в 8-ому класі. Узагальнення на нараді при директорові.

Директор, заступники
Відвідування уроків у молодих та малодосвідчених вчителів з метою надання методичної допомоги.

Директор, заст.. директора з НВР

Складання графіка проведення відкритих уроків, позакласних заходів, класних годин.

Заступники

Тематичний контроль "Адаптація учнів 1 класу до навчально-виховного процесу у школі".

Директор, заст. директора з НВР

Контроль за веденням шкільної документації, журналів класів, ГПР, гуртків
Директор, заст.. директора з НВР

Контроль за обсягом домашніх завдань для учнів 5 – 8  класів.

Заст. директора з НВР

Проведення контролю за медичного нагляду і станом здоров’я, оформлення класних сторінок здоров’я в журналах, індивідуальне навчання.
	Нарада при директорові:

1. Про організацію роботи з дітьми, які потребують особливої пед. уваги.
2. Про організацію курсової підготовки вчителів.

3. Про організацію методичної роботи.

4. Про особливості організації виховної роботи.

5. Про ведення шкільної документації.

6. Про дотримання режиму роботи школи.

7. Про організацію роботи з попередженням дитячого травматизму.

8. Про підсумки працевлаштування випускників.

9. Про виконання заходів з організованого початку нового навчального року.

Директор, заступники

Індивідуальні співбесіди з учителями, які атестуються. 

Заст. директора з НВР

Складання графіку моніторингу навчальних досягнень учнів з базових дисциплін.

Заст. директора з НВР
Адресна допомога вчителям  «Інтерактивні форми, методи навчання»

Заст. директора з НВР
	Організація періодичних оглядів будівлі та навчальних приміщень, забезпечення їх ремонту в разі необхідності. Поточний ремонт шкільних приміщень

Завгосп

Підготовка школи до роботи в зимових умовах. Підготовка до опалювального сезону.
Завгосп

Провести бесіди про збереження тепла та раціональне використання електроенергії.

Директор

Підготовка до проведення інвентаризації шкільного майна.

Видати наказ

Завгосп
 Складання кошторису на новий бюджетний рік.

Директор, завгосп

Перевірка дотримання у школі повітряного світлового режиму.
Завгосп
Здійснити контроль за використанням електроенергії.
Завгосп




	4  - 8 жовтня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Аналіз контингенту учнів, які стоять на внутрішкільному обліку Вивчити стан роботи з важковиховуваними учнями та дітьми-сиротами.

Заст. директора з ВР

Оновлення списку учнів пільгових категорій.

Заст. директора з ВР

Проведення обліку педагогічно занедбаних дітей.

Заст. директора з ВР

Здійснити координації робіт вчителів та класних керівників з невстигаючими учнями.
Заст. директора з ВР

 
	Перевірка учнівських щоденників.

Перевірка стану оформлення класних журналів та іншої шкільної документації.

Заст. директора з НВР

Контроль учнів, які часто пропускають навчання у школі.
Заст. директора з НВР

Тематичний контроль за роботою вчителів, що атестуються. 

Мета: 
1. Підготовка та збирання атестаційних матеріалів.
2. Моніторинг якості навчання учнів, рівень системності й практична доцільність набутих знань, умінь, навичок.

Заст. директора з НВР

Перевірка організації проведення факультативних занять.

Заст. директора з НВР
Персональний контроль з метою підвищення якості навчало-виховного процесу.

Директор

Аналіз планів з виховної роботи класних керівників.

Заст. директора з ВР


	   Методична місячник «Школа педагогічної майстерності».
Заст.. директора з НВР
Організація і проведення І туру Всеукраїнських  олімпіад з базових дисциплін.

Заст. директора з НВР 

Методична рада:
Підготовка учнів 11-х класів до ЗНО. Ознайомлення з нормативно-правовою базою МОН України.

Заст. директора з НВР

	Організація періодичних оглядів електроарматури, вентиляції, сантехнічних приладів.

Завгосп
Перевірка забезпеченості школи засобами пожежегасіння та обладнанням відповідних служб і кабінетів вогнегасниками.

Завгосп

Перевірка дотримання у школі повітряного, світлового режиму.

Завгосп

Підготовка та проведення інвентаризації матеріальних цінностей.

Завгосп

Проведення рейдів з перевірки участі працівників, учнів у заходах з енергозбереження.
Завгосп


	11 – 15 жовтня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Закону України "Про мови в Україні" 

Директор

Визначення спільно з профкомом школи заходів з поліпшення житлово – побутових умов педагогічних працівників, їх медичного обслуговування та оздоровлення.

Адміністрація, голова профкому

Вивчити нормативних документи з питань охорони праці, ТБ, виробничої санітарії, збереження життя та здоров’я дітей.

Директор

Забезпечити вивчення й роз’яснення учням:
· основних положень Конституції України;

· Конвенції про права дитини;

· Національної доктрини розвитку освіти;

· Закону України про загальну середню освіту.

Директор

Проведення заходів щодо профілактики бродяжництву, наркоманії, СПІДу серед учнів школи.

Заст. директора з ВР


	Вивчити стан організації навчально-виховного процесу в 7 класі.

Заст. директора з НВР 

Проконтролювати роботу факультативів, гуртків.
Заст. директора з НВР 

Перевірка зошитів для робіт з математики, української мови  в 2-11 класі. 
Мета: дотримання єдиного орфографічного режиму, якість перевірки.

Директор

Провести контроль за дотриманням навантаження домашнього завдання вчителів суспільного напрямку.

Заст. директора з НВР

Тематичний контроль: „Ефективність уроку – результат організації активної діяльності учнів”.

Директор

Провести рейд – перевірку підручників «Живи книго!!!»
Бібліотекар
Вивчення зайнятості учнів  в позаурочний час.
Заст. директора з ВР

Організація відвідування дома учнів, які мають багато пропусків.

Кл. керівники
	Методична нарада: «Наставництво».
Заст. директора з НВР

 Оперативна нарада:

Стан ведення щоденників, журналів.
Заст. директора з НВР

Організація та проведення шкільного етапу конкурсу знавців української мови ім.  П.Яцика

Заст. директора з НВР

Адресна допомога вчителям хімії, біології: «Пізнавально-активне поле уроку.»

Заст. директора з НВР

Проведення засідання атестаційної комісії з питань початку атестації педагогічних кадрів.
Директор

Засідання «Школа молодого вчителя».
Заст. директора з НВР
Участь учнів у предметних олімпіадах.
Заст. директора з НВР
	Упорядкування шкільної території (Вивезення листя, розчищення дерев та кущів )

Завгосп

Перевірка стану закріпленої території та навчальних приміщень.

Завгосп

Організація підготовки необхідної документації та наочних матеріалів з правил дорожнього руху, поведінки на воді, поводження з електроприладами, тощо.

Директор, завгосп

Створення комісії по проведенню обліку та збереженню матеріальних цінностей.

Завгосп

Проведення комплексу заходів по забезпеченню режиму дотримання санітарно-гігієнічних норм, техніки безпеки в школі.

Директор, завгосп

Рейд-перевірка «Санітарний стан класів».
Заст. директора з ВР


	18 - 22 жовтня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Здійснити  контроль за відвідуванням учнів, дотримання  ними правил  внутрішнього розпорядку. Своєчасно  інформувати батьків про  пропуски уроків без поважних причин.

Директор, кл. керівники
Ознайомлення вчителів школи з нормативними документами Міністерства освіти і науки України.

Директор

Облік дітей шести років у мікрорайоні школи.

Соціальний педагог
Здійснити психолого – педагогічний аналіз контингенту учнів з метою виявлення учнів схильних до правопорушень, вживання спиртних напоїв, наркотичних речовин.
Заст. директора з ВР
	Коригувати роботу вчителів і класних керівників з невстигаючими  учнями. 

Заст. директора з НВР

Провести контрольні зрізи знань учнів з базових дисциплін: історії, математики, англійської мови, української літератури у 8 класі.
Заст. директора з НВР

 Перевірка системи оцінювання знань учнів учителями-предметниками: нагромадження оцінок, своєчасність і правильність оформлення записів у журналі.

Заст. директора з НВР

Контроль за організацією роботи з питань дитячого травматизму та запобігання йому.
Заст. директора з НВР

Перевірка рівня сформованості навичок усних обчислень 3 – 6 класів.

Заст. директора з НВР
	 Нарада при директорові:

1. Про проведення інвентаризації.

2. Про підготовку до осінньо-зимового періоду.

3. Підготовка учнів до олімпіад.

4. Про атестацію педагогічних кадрів.

5. Про роботу шкільної бібліотеки.

6. Про організацію роботи у профільних класах.

Директор

Організувати на базі предметних кабінетів консультації для учнів з початкових рівнем навчальних досягнень.

Заст. директора з НВР

Адресна допомога вчителям: «Навчаємо критично мислити.»

Заст. директора з НВР

Вивчення якості застосування активних форм роботи та їх роль у підвищенні рівня навчальних досягнень учнів.

Заст. директора з НВР
	Аналіз роботи шкільної котельні.

Директор

Провести ремонт сільськогосподарського інвентарю.

Завгосп

Складання кошторису на новий бюджетний рік.

Директор, завгосп

Організація і проведення підписки газет, журналів та навчально-методичної літератури.

Бібліотекар
Перевірка куточків ТБ в хімічному, фізичному кабінетах, навчальних майстернях, дотримання ТБ учнями школи.

Директор

Затвердити перспективний план розвитку матеріальної бази кабінетів.
Директор,

 вчителі - предметники


	25 – 29 жовтня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Планування роботи вчителів на період осінніх канікул .

Директор

Перевірка роботи шкільної бібліотеки. Вивчення читацьких інтересів учнів.

Директор

Допомога класним керівникам та педагогу – організатору у впровадженні самоврядування в класних колективах і в шкільній дитячій організації.

Заст. директора з ВР

Проведення засідання учителів по профілактиці правопорушень серед школярів.

Заст. директора з ВР, психолог

Опрацювання документів та методичних рекомендацій щодо роботи з творчо-обдарованими учнями.
Заст. директора з НВР

Проведення бесід-інструктажів з питань збереження життя і здоров’я учнів під час осінніх канікул.
Заст. директора з ВР, класоводи, кл. керівники
	Перевірка класних журналів.

Заст. директора з НВР

Поточний контроль виконання програм.

Заст. директора з НВР

Відвідування уроків учителів української мови та літератури по засвоєнню учнями практичних умінь і навичок.

Заст. директора з НВР

Забезпечення участі учнів у ІІ турі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

Заст. директора з НВР

Контроль змісту вимог програм з тем та фактичне відбиття їх у журналі. Виконання практичної частини програм, об’єктивність виставлення оцінок із предметів.

Заст. директора з НВР

Контроль за ведення журналів у 9-х, 11-х класів.
Заст. директора з НВР

Перевірка та аналіз відвідування учнями школи у вересні та жовтні.

 Заст. директора з НВР
 
	Оперативна нарада:

1.Стан і заходи з профілактики правопорушень. Попередження дитячого травматизму в навчальний час. Охорона праці в школі. Стан навчальних кабінетів..

2.Аналіз стану організації навчально-виховного процесу в 7 класі

Директор, заступники.

Співбесіди з учителями, які атестуються. 

Директор
 Участь учнів школи в районних олімпіад з базових дисциплін (За окремим графіком).
Заст. директора з НВР

Проведення МО.: 
- вч. початкових класів;
- вч. математики, фізики, інформатики;

· вч. суспільно гуманітарних дисциплін.

· вч. словесників.

Керівники МО

Заняття психолого-педагогічного семінару « Сучасні проблеми психології індивідуального підходу до учнів у процесі навчання»
Психолог

Проведення педагогічного консиліуму «Адаптація учнів 5 класу»

Заст. директора з НВР
	Аналіз актів осіннього обстеження школи. 
Поточний ремонт школи. 

Завгосп

Профілактичний огляд вимикачів та розеток. Заміна ламп.

Завгосп

Збір інформації про потребу вчителів у технічних засобах навчання. 

Директор

Паспортизація навчальних кабінетів.

Завгосп

Проведення обліку та збереження матеріальних цінностей.

Завгосп

Підготовка до проведення інвентаризації.

Завгосп

Проведення комплексу заходів по забезпеченню режиму дотримання санітарно-гігієнічних норм, техніки безпеки в школі.
Завгосп

 Провести рейд-перевірку щодо збереження шкільного майна та санітарного стану навчальних кабінетів.
Заст. директора з ВР, Завгосп




	1 – 5 листопада

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту". 

Директор 
Перевірка побутових умов багатодітних та неблагонадійних сімей.

Соціальний педагог

Розробка заходів з питань спільної роботи школи, сім’ї з формування повноцінної особистості школярів.

Соціальний педагог, психолог

Апаратне навчання «Контроль як функції управління соціально-педагогічними системами».

 Директор
Вивчити роботу гуртків за інтересами.

Заст. директора з ВР


	Контроль за організацією індивідуальної роботи із учнями, які навчаються за індивідуальними програмами.

Заст. директора з НВР

Вивчення стану викладання, рівня знань та вмінь учнів.
Заст. директора з НВР

Вивчення системи уроків учителів з метою підготовки до атестації.

Директор.

Проаналізувати рівень озброєння учнів прийомами самостійної роботи, наявності творчих здібностей школярів на уроках історії.
Заст. директора з НВР

Розпочати класно-узагальнюючий контроль 9–го класу.
Заст. директора з НВР


	Методичний місячник «Обдарована дитина».
Заст. директора з НВР

Педагогічна рада:

«Ефективність використання навчальних кабінетів для підвищення якісного потенціалу уроку».
Директор

Методична оперативка щодо проведення самоаналізу уроку.

Заст. директора з НВР
	Проведення бесід про збереження тепла у навчальних приміщеннях.

Директор

Здійснення заходів щодо підготовки школи до роботи в  зимовий період.

Завгосп

Проведення інвентаризації шкільного майна, навчального обладнання.

Завгосп




	8 - 12 листопада 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Контроль за відвідування гуртків і спортивних секцій дітьми з неблагонадійних сімей та дітьми, схильних до правопорушень.

Соціальний педагог 

   Контроль за виконанням наказів про організацію роботи по виконанню ТБ і профілактики нещасних випадків. 

Директор

Складання графіка проведення семестрових контрольних робіт, усних перевірок знань та вмінь учнів.

Заст. директора з НВР

Забезпечення виконання заходів за програмою «Діти України».
Директор

Стан відвідування учнями школи.
Заст. директора з ВР


	Перевірка стану оформлення журналів ГПД, інструктажів ТБ, гурткової роботи.

Заст. директора з НВР

Контроль дотримання єдиного орфографічного та мовного режиму.
Директор
Вивчення системи уроків учителів з метою підготовки до атестації 

Вивчення стану викладання рівня знань та вмінь учнів.
Директор

Вивчити стан навчально-виховної роботи з учнями 1 класу.

Заст. директора з НВР

Тематичний контроль: «Перевірка журналів. Нагромадження оцінок у сильних та слабких учнів. Система виставлення оцінок». 

Контроль за викладанням навчальних програм , практичної частини програм.

Заст. директора з НВР

Контроль за створення педагогічної підтримки учнів, які мають низький рівень знань.
Заст. директора з НВР

Організація роботи в ГПД.
Заст. директора з НВР


	Тематична консультація.
Заст. директора з НВР

Засідання творчої групи учителів по темі: «Ефективне впровадження та використання компютерних програм у навчально-виховному процесі.»

Директор

Індивідуальні бесіди з учителями які атестуються.

Заст. директора з НВР

Школа молодого вчителя:
Використання елементів новітніх технологій на уроках природничого циклу. (Огляд методичної літератури)
 Взаємовідвідування уроків.

Індивідуальна робота з молодими та малодосвідченими вчителями.
Заст. директора з НВР


	Проведення рейд-огляду з питань економії електроенергії.

Директор

Підготовка заявок до бюджету на новий навчальний рік.

Директор

Організація і проведення підписки газет, журналів та навчально-методичної літератури.

Бібліотекар

Підготовка шкільних приміщень до зими.

Завгосп

Здійснити поповнення навчальних кабінетів роздатковими матеріалами.

Вчителі-предметники.


	15 – 19 листопада 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Рейд-перевірка по збереженню шкільних підручників. 

Бібліотекар

 Рейд-перевірка "Дотримання учнями правил дорожнього руху».

Заст. директора з ВР

Аналіз реалізації завдань щодо дотримання охорони вимог праці та безпеки життєдіяльності учнів у навчальному закладі.

Директор


	 Вивчення системи роботи  учителя початкових класів Музиченко Л. І.
Заст. директора з НВР

Перевірити стан самоосвіти вчителів.

Директор, заст. директора з НВР

 Оперативно-якісний контроль в 5, 6 класах за результатами контрольних робіт та тематичних атестацій.

Заст. директора з НВР

Моніторинг якості знань учнів 5 класу з навчальних дисциплін гуманітарного  циклу.

Заст. директора з НВР

Проаналізувати роботу у профільних 9  -  11 - их класах..

Заст. директора з НВР

Співбесіди з учителями, які атестуються.
Заст. директора з НВР
Контроль за організацією роботи гуртків.

	Методична нарада:  „Оновлення навчально-виховного процесу шляхом впровадження інноваційних технологій. ”

Заст. директора з НВР

Організація взаємовідвідувань уроків учителями з метою використання педагогічних технологій та ППД.

Директор, заст. директора з НВР

Засідання МО та творчих груп вчителів -предметників. 

Виконання навчальних програм та підготовка до семестрових контрольних робіт.

Заст. директора з НВР

Аналіз планів роботи шкільних методичних об’єднань. 

Заст. директора з НВР

Підготовка до конкурсу «Вчитель року».
Заст. директора з НВР
	Перевірка стану кабінетів фізики, хімії, інформатики, майстерень щодо техніки безпеки.

Завгосп

Упорядкування шкільної території до зимового періоду.

Завгосп

Забезпечення школи миючими засобами.

Завгосп

Провести аналіз використання коштів шкільного всеобучу.

Директор

Поповнення навчальних кабінетів наочними посібниками.
Вчителі-предметники


	22 - 26 листопада 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту.
Робота вчителів із слабо встигаючими учнями. 

Заст. директора з НВР

Провести загальношкільну конференцію «Підсумки роботи та перспективи розвитку школи, мета і завдання її діяльності сьогодні і в майбутньому».

Директор
Забезпечення соціального захисту учнів та використання фонду всеобучу.

Заст. директора з ВР

Створення оптимальних умов для навчання
	Вивчити стан навчально-виховної роботи в 4-ому класі.

Заст. директора з НВР

Аналіз стану індивідуальної роботи з учнями. Провести  класно -

узагальнюючий контроль. 

Заст. директора з НВР

Фронтальний контроль: відвідування уроків математики в 3 кл.

Заст. директора з НВР

Підсумкові контрольні роботи за перший семестр. 

Директор

 Контроль за веденням щоденників учнів.
Заст. директора з НВР

Перевірка роботи бібліотеки по забезпеченню учнів навчальною літературою.

Директор

Перевірка стану відвідування учнями школи факультативних занять. 
Заст. директора з НВР


	Нарада при директорові:

1. Аналіз виконання наказів по школі, відділу освіти.

2. Результати внутрішнього контролю.

3. Про ботримання техніки безпеки.

4. Про виконання програми «Діти України».

5. Про підсумки інвентаризації.

6. Про забезпечення щодо збереження життя учнів.

Директор
Підготовка до шкільного конкурсу «Учитель року».

Заст. директора з НВР

Психолого-педагогічний семінар: «Форми оцінювання роботи учнів під час навчально-виховного процесу».

Директор, заст. директора з НВР

Оформлення матеріалів учителями, які атестуються.
Заст. директора з НВР

 оперативна нарада: «Вивчення реалізації проблеми пошуку і підтримки обдарованої особистості на засіданні предметних гуртків, факультативів.
Директор, заст. директора з НВР
	Оформлення замовлення на придбання навчально-наочних посібників, на поповнення книжкового фонду бібліотеки.

Бібліотекар

Перевірка стану шкільного майна, інвентарю, обладнання в кабінетах.

Завгосп

Перевірка дотримання у школі повітряного, світлового режиму.

Завгосп

Підсумки інвентаризації шкільного майна.

Завгосп




	29 листопада – 3 грудня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Провести облік малозабезпечених, неповних, багатодітних сімей; учнів – сиріт, напівсиріт, дітей, що залишились без батьківського піклування, дітей, що потерпіли від аварії на ЧАЕС, учнів девіантної поведінки, неблагополучних сімей (на виконання Програми «Діти України»)

Заст. директора з ВР

Вивчення роботи педколективу щодо виявлення, підтримки і розвитку обдарованих дітей.

Директор, психолог

Реалізація Закону України «Про мови.» Мовний режим у школі. 

Директор


	Семестрові контрольні роботи..

Директор, заст. директора з НВР

Перевірити відвідування занять учнів з девіантною поведінкою.

Заст. директора з ВР

Тематичний контроль «Техніка читання в початкових класах».

Заст. директора з НВР

Перевірка документів про нагородження учнів 9 – их та 11 –их класів свідоцтвами  та атестатами з відзнаками та підготовка замовлень на видачу атестатів та свідоцтв про освіту

Директор

Відвідування уроків учителів, що атестуються.

Заст. директора з НВР

Перевірка стану ведення зошитів з іноземної мови,  укр. мови, математики, хімії, зарубіжної літератури.
Заст. директора з НВР

Вивчення роботи вчителів, що атестуються.

Директор

Провести перевірки тематичного обліку знань учнів з предметів.
Заст. директора з НВР


	Адміністративна нарада. 
1. Стан злочинності та профілактика правопорушень серед учнів.
Заст. директора з НВР

 2. Санітарно-гігієнічний стан класів та шкільних приміщень.

Директор

Відвідування відкритих уроків згідно графіка.

 Заст. директора з НВР

Проведення шкільного конкурсу «Учитель року».

Заст. директора з НВР

Засідання атестаційної комісії.

Директор

Засідання МО вчителів всіх циклів.
Заст. директора з НВР

Круглий стіл: 
· доступність та індивідуальний підхід у навчанні.

Директор


	Проведення трудового десанту з генерального прибирання класних приміщень та школи.

Кл. керівники, завгосп

Перевірка захисного заземлення і опору ізоляції електромережі.

Завгосп

Провести аналіз роботи обслуговуючого персоналу.

Завгосп

Проведення засідання з профспілковим комітетом по питанню виконання колективної угоди.

Директор, голова профкому

Провести інструктаж з техніки безпеки з учнями та працівниками школи.

Директор

Рейд по перевірці стану навчальних кабінетів. (Збереження меблів, естетичний вигляд, методичне забезпечення.)

Директор




	6 - 10 грудня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Контроль за виконанням заходів із забезпечення всеобучу: 
 Аналіз причин характеру і мотивів проступків і порушень, здійснених учнями за рік.

Заст. директора з ВР

Перевірка відвідування учнями школи, стану роботи з “важкими” учнями.

Соціальний педагог

Визначення системи заходів щодо запобігання причин, які викликають появу невстигаючих учнів. Координація роботи вчителів та підтримку талантів серед здібних учнів. 

Директор

Аналіз охоплення навчанням дітей шкільного віку по мікрорайону школи.

Соціальний педагог

Підготовча робота по набору дітей 6 – річного віку до 1 класу.
Класовод 4 кдасу.
	Перевірити здійснення системи роботи над помилками, обсяг класних і домашніх робіт. Узагальнити на нараді при директорові.

Заст. директора з НВР

Перевірити правильність ведення щоденників та дотримання єдиного орфографічного режиму.

Заступники

Перевірити стан виконання лабораторних, практичних, контрольних робіт з фізики, хімії, біології, математики, укр. мови.
Заст. директора з НВР

Відвідування уроків учителів, що атестуються.

Заст. директора з НВР

Консультації з питань написання та оформлення науково-дослідницьких робіт.

Заст. директора з НВР

Фронтальний контроль за станом викладання англ.. мови, укр. мови та літератури.
Заст. директора з НВР

 Співбесіди з учителями: самостійна робота над навчально - методичним забезпеченням, робота над проблемними питаннями.
             Заст. директора з НВР
Вивчення рівня навчальних досягнень учнів в 9 – 11 класах з основних предметів (контрольні роботи, тестування).

 Заст. директора з НВР
	Оперативна нарада:

Аналіз стану навчально-виховної роботи в 9 –му  класі.
Заст. директора з НВР

Аналіз стану індивідуальної роботи з учнями, які навчаються за індивідуальними програмами. 

Заст. директора з НВР

Методична оперативка:

«Психолого-діагностичне забезпечення навчально-виховним процесом».

Заст. директора з НВР

Практичний психолог

Підготовка учителів до участі у районному конкурсі «Учитель року».

Заст. директора з НВР

Засідання атестаційної комісії.

Директор

Засідання «Школа молодого вчителя».
Заст. директора з НВР


	Провести інвентаризацію шкільного майна.

Завгосп

Проведення огляду санітарного стану навчальних кабінетів. 

Директор

Перевірка дотримання у школі повітряного, світлового режиму.

Завгосп

Аналіз використання палива та електроенергії за календарний рік.

Завгосп

Організація огляду електроарматури.

Завгосп

Проведення робіт по забезпечення техніки безпеки під час проведення новорічних свят.
Завгосп


	13 - 17 грудня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України «Про загальну середню освіту».

Директор

Рівень адаптації першокласників  – анкетування батьків першокласників з метою виявлення особливостей та характеру протікання процесу первинної адаптації дітей у школі.

Психолог
Повторна діагностика адаптації першокласників та п’ятикласників.

Психолог
Виявлення творчо та інтелектуально обдарованих дітей.

Психолог

Реалізація програми  боротьби та запобігання злочинності.

Заст. директора з ВР


	Контроль за станом викладання предметів.

Відвідання уроків укр. мови у 5 - 9 класах . 

Мета: розвиток логічного мислення на уроках укр. мови.
Заст. директора з НВР

Перевірити формування загальноосвітніх навичок при поясненні нового матеріалу на уроках іноземної мови, математики, заруб. літератури
Заст. директора з НВР

Перевірити стан ведення класних журналів учителями - предметниками.

Заст.. директора з НВР

Контрольні роботи за І семестр з математики, укр.. мови, фізики, хімії.

Заст. директора з НВР

Перевірка виконання правил ТБ у майстернях, спортзалах, кабінетах.
Директор

Здіснення підсумкового контролю за проведенням виховних годин.

Заст. директора з ВР


	Засідання МО:

1. Аналіз стану виконання програм за І семестр.

2. Перегляд науково – методичної літератури.

3. Використання новітніх астнологій у практиці роботи вчителя.

Заст.. директора з НВР

Співбесіда з учителями, які атестуються.

Заст.. директора з НВР
Круглий стіл: «Технологія формування творчої особистості.»
Заст.. директора з НВР

Розробка плану підвищення кваліфікації педпрацівниками на наступний календарний рік.

Заст.. директора з НВР


	Провести перевірку стану збереження шкільного майна по кабінетах.

         Завгосп

Аналіз використання палива та електроенергії за календарний рік.

Завгосп

Зняти показники лічильників.

Завгосп

Проведення трудового десанту з генерального прибирання класних кімнат та приміщень школи.

Завгосп




	20 – 24 грудня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечення виконання ст..53 Конституції України, Закону України «Про освіту».

Контроль щодо повного виконання Статуту школи, вимог внутрішнього трудового розпорядку, посадових обов’язків та дисципліни праці.

Директор

Всебічне вивчення навчально-виховного процесу і його глибокий аналіз.

Директор

Проведення педагогічного консиліуму.:

«Забезпечення виконання заходів за програмою «Діти України».

Директор
Вивчити роботу педколективу щодо виявлення та роботу з  обдарованих учнів. 

Директор

Провести повторний аналіз алфавітної книги.

Заст. директора з НВР


	Директор

Перевірити роботу з молодими спеціалістами та організацію наставництва.

Директор

Перевірити роботу методичного об’єднання вчителів природничо-математичного циклу, початкових класів, словесників.
Мета: виявити рівень викладання предметів природничо-математичного циклу, початкових класів, словесників через оцінку базових знань, умінь і навичок учнів. 

Оцінити роботу МО з розвитку в учнів інтересу до досліджуваних предметів.

Заст. директора з НВР

Аналіз системи обліку досягнень учнів у різних видах позаурочної діяльності.

Заст. директора з ВР


	Нарада при директорові:

1. Про стан ведення щоденників, зошитів та шкільної документації учнями та вчителями школи.

2. Організація виховної роботи з учнями з неблагонадійних та багатодітних сімей.

3. Аналіз успішності за І семестр 2010 -2011 н.р.

4. Про план проведення зимових канікул.

5. Про перевірку виконання навчальних програм лабораторних, практичних, контрольних робіт з фізики, хімії, біології, математики

за І семестр.

6.Про спільну роботу класного керівника та психолога з учнями, схильними до девіантної поведінки та їх батьків.

Директор

Методично-оперативна нарада: «Роль тематичного підсумкового оцінювання у підвищенні результативності навчання.»

Заст. директора з НВР


	Придбати миючі засоби.

       Завгосп.

Аналіз використання бюджету школи за 2010 рік і розробка проекту кошторису за статтями на 2011 фінансовий рік.

Директор

Проведення робіт по забезпеченню техніки безпеки під час проведення новорічних свят.

Завгосп

Огляд навчальних кабінетів, збереження наочних посібників, обладнання, шкільних меблів.

 Директор

Аналіз виконання колективної угоди за І семестр 2010 – 2011 н.р.

Директор, голова профкому

Проконтролювати використання електроенергії.

Завгосп




	27- 31 грудня  

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечення виконання Закону України «Про середню загальну освіту». Створення оптимальних умов щодо організації початку ІІ семестру. 

Скласти та відкоригувати розклад уроків на ІІ семестр та педагогічне навантаження учителів. 

Директор 
	Проведення інструктажів на робочих місцях.

Директор

Здійснення контролю за відпрацюванням робочого часу працівниками школи.

Директор

Перевірка виконань навчальних програм.

Заст. директора з НВР


	Оперативна нарада:

„Підсумки навчально-виховної роботи за І семестр і завдання по успішному закінченню навчального року”.

Директор

Планування роботи на зимові канікули. 

Директор

Організація виховної роботи з учнями з неблагодійних та багатодітних сімей.

Директор
	Провести співбесіди з вчителями з питань зміцнення матеріальної бази навчальних кабінетів.

Директор


	4 - 6 січня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Провести аналіз охопленням навчанням дітей і підлітків шкільного віку.

           Заст. директора  з НВР

Скоригувати єдиний режим роботи школи та розклад навчальних занять.
Адміністрація

Планування навчально-виховної роботи згідно з нормативними документами, рекомендаціями РМК. 

Директор

Вивчення нормативних документів Міністерства освіти та науки України.

Директор


	Перевірка класних журналів.

           Заст. директора  з НВР          
Контроль за веденням документації по всеобучу: перевірка списків учнів в алфавітній книзі; правильність записів в особових справах..

Директор
Перевірка журналів гурткової роботи.

 Заст. директора  з ВР
	Перевірити самоосвіту вчителів
Директор
	Проведення профілактичного і поточного ремонту у шкільних приміщеннях.

Завгосп

Аналіз виконання кошторису витрат за календарний рік і накреслення шляхів якісного його використання в 2011 році.

Директор

Проведення списання застарілих ТЗН, застарілого  обладнання.

Завгосп




	10 - 14 січня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	     Аналіз роботи школи за І семестр та завдання педколективу на ІІ семестр відповідно до вимог законів України “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”.
Директор

Організаційна робота із створення фонду всеобучу. 

Директор

Виконання Законів України «Про мови».  Організація роботи з педагогічним колективом щодо реалізації виконання Закону України «Про мови».

Директор

Затвердження розкладу уроків на ІІ семестр навчального року.
Директор


	Перевірка стан методичної роботи у школі, вивчення та використання передового педагогічного досвіду вчителів які атестуються.

           Заст. директора  з НВР

Контроль стану відвідування учнями уроків.

           Заст. директора  з ВР

Вивчення системи роботи вчителів, що атестуються.

           Заст. директора  з НВР

 Вивчення стану викладання біології.

Заст. директора  з ВР

Вивчити виховну спрямованість позакласних заходів.

Заст. директора  з ВР

Контроль за організацією охорони праці та технікою безпеки, інструктажі з фізичної культури, трудового  навчання, інформатики, фізики, хімії.

Директор


	Методична оперативка: 

«Вплив духовності та діяльність особистості і виконання нею моральних принципів суспільства». 
Директор

Заняття школи молодого вчителя. 

«Вивчення психології школяра як фактору підвищення активізації навчання».
Заст. директора  з НВР

Інструктивно-методична нарада з питань планування виховної роботи на ІІ семестр.

Заст. директора  з ВР

Підготовка до засідання  до педради:

«Розвиток інтелектуальної складової особистості учня».
	Складання кошторису на 2011 рік.

Директор

Перевірка виконання угоди між дирекцією школи і класними колективами щодо збереження шкільного майна.

Директор




	17 - 21 січня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Вироблення разом з учнями правил, принципів взаємовідносин у шкільному колективі на основі Статуту школи.

Директор

Аналіз роботи школи з батьківським комітетом школи.

        Директор

Визначення та затвердження складу комісій та розробка заходів щодо організованого проведення Державної підсумкової атестації.

Заст. директора  з НВР
	Контроль за станом викладання фізики. Узагальнення на нараді при директорові.

          Директор
Вивчення системи уроків вчителів, що атестуються.

Заст. директора  з НВР

Контроль за обсягом домашніх завдань, їх диференціацією.

Заст. директора  з НВР

Перевірка системи роботи вчителів з невстигаючими учнями.
Заст. директора  з НВР

Перевірка роботи вчителів щодо роботи з учнями які мають прогалини у знаннях.

 Заст. директора  з НВР

Проведення моніторингу навчальних досягнень з української мови.
Заст. директора  з НВР

Складання графіка проведення контрольних робіт для учнів 10-х класів з математики, української мови.

Заст. директора  з НВР
	Методична оперативка.

Новинки методичної літератури.

Бібліотекар
Нарада при директорові:
1. Підсумки навчально-виховної роботи за підсумками І семестру та виконання річного плану роботи.
2. Стан чергування у школі.
3. Медичне обслуговування учнів.

4. Методична робота у школі за І семестр.

5. Індивідуальне навчання учнів.

6. Робота факультативів, гуртків.

7. Організація профільного навчання.

8. Група продовженого дня.

9. Різне.

Директор


	Контроль санітарно-гігієнічного режиму в навчальних приміщеннях.

Завгосп

Зняти покази лічильників.

Завгосп

Проведення закупки необхідного матеріалу для ремонту школи.

Завгосп

Стан навчальних приміщень, проведення профілактичного ремонту.

Завгосп




	24 - 28 січня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Чергова перевірка побутових умов учнів з багатодітних та неблагонадійних сімей.

Заступник з ВР, кл. керівники
Проведення психолого-педагогічної діагностики творчого і професійного потенціалу, індивідуального стилю діяльності педкадрів щодо організації виховних впливів на учнів.

Психолог

         Створення творчих груп із розробки плану навчально-виховної роботи на новий навчальний рік.

Директор

Проведення загальних зборів співробітників школи з питання дотримання трудової та виконавчої дисципліни у колективі

 Директор

Забезпечення оптимального функціонування школи як цілісної соціально-педагогічної системи. Створення сприятливих умов для ефективної діяльності навчального закладу.

Директор
	Тематична перевірка: 

Робота педколективу школи із забезпечення розвитку творчих здібностей учасників навчально-виховного процесу інноваційних педагогічних технологій.

          Директор
Перевірка індивідуальної роботи з важковиховуваними учнями.

Заст. директора  з ВР
Перевірка стану відвідування школи учнями7-11-х класів.

Заст. директора  з ВР
Перевірити систему роботи вчителів початкових класів з розвитку розумових здібностей учнів, формування у них високої пізнавальної культури.

Заст. директора  з НВР
	Педагогічна рада.

1. Визначення претендентів серед учнів 9 –их та 11  - их класів на отримання свідоцтв та атестатів з відзнакою.

2. Проходження атестації вчителів школи.

Директор

 Індивідуальні консультації з учителями, що атестуються..

 Заст. директора  з НВР
 Методична рада:  

1. Підготовка матеріалів до атестації вчителів.

2. Творчий звіт учителів що атестуються.

 Заст. директора  з НВР
	 Проведення підготовки до створення фонду будівельних матеріалів, необхідних для ремонту шкільних приміщень.
Завгосп

Перевірка шкільного майна у класних кімнатах.

Завгосп

Планування об’єму ремонтних робіт у школі на літній період, складання кошторису.

Завгосп




	31січня  - 4 лютого 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	 Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту". 
Складання списків майбутніх першокласників. 

Класовод 4 класу
Виявлення і облік дітей, які потребують соціально-матеріальної підтримки: дітей-сиріт, дітей з багатодітних сімей, надати їм матеріальну допомогу.

Заступник директора з ВР, 

кл. керівники
Розробка і затвердження заходів із підготовки до ДПА у 9 – х та 11 – х класах, зовнішнього незалежного оцінювання, видачі документів про закінчення школи.

Директор
	Фронтальний тематичний контроль з предметів природничого циклу.

Директор, заступники

 Класно-узагальнюючий контроль в 7 класі. 

Заст. директора  з НВР
Персональний контроль. Відвідування уроків у молодих  спеціалістів.

Заст. директора  з НВР
 Вивчення стану викладання 
у початкових класах
Директор

 Контроль за відвідуванням школи учнями 7-11 класів 

Заст. директора  з ВР

Вивчення системи роботи вчителя Ільченко П. П.
Заст. директора  з НВР

	Оперативна нарада:
Організація позакласної і гурткової роботи. Організація роботи ГПД.

Заст. директора  з ВР
Індивідуальні консультації з учителями, що атестуються.

 Заст. директора  з НВР
Засідання атестаційної комісії:
 Підготовка матеріалів до атестації вчителів. 

Заст. директора  з НВР

Організація виставки творчого обміну досвідом роботи вчителів які атестуються.

Заст. директора  з НВР


	Адміністративна нарада:
1. Санітарний стан шкільних приміщень. 
2. Стан чергування по школі.  
3. Стан чергування учнів у шкільній їдальні. 

Директор

 Поповнення бібліотечного фонду.

Бібліотекар

 Забезпечити дотримання і вивчення стану санітарно-гігієнічних норм в організації роботи школи.

Завгосп

Проведення контролю за охороною шкільного шкільних приміщень і передачею чергувань сторожами школи.

Завгосп




	7 - 11  лютого 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту".
Інформування учнів, їх батьків, працівників школи про профілактику захворювань, пропаганда здорового способу життя.

Медсестра

 Організація і робота консультаційної психолого-педагогічної служби з надання допомоги батькам у вихованні дітей, координації дій школи і батьків, вирішення конфліктних ситуацій.

Психолог
Забезпечення умов для вивчення учнями:

· основних положень Конституції України;

· Конвенції про права дитини;

· Національної доктрини розвитку освіти.

Директор

	Перевірка стану успішності учнів, які погано навчаються та схильних до правопорушень.

Перевірка учнівських зошитів, щоденників. 

Заст. директора  з НВР

Перевірити стан ведення зошитів з української мови, з метою дотримання єдиного орфографічного режиму.

Заст. директора  з НВР

Контроль за станом повторення навчального матеріалу (записи у журналах).

Заст. директора  з НВР

Коригування роботи вчителів та класних керівників з невстигаючими учнями.

Заст. директора  з НВР

Здійснення контролю за відвідуванням учнями школи, дотримання ними правил внутрішнього розпорядку школи.

Заст. директора  з ВР


	Методичний день. «Творча лабораторія вчителя».

День відкритих уроків.

Заст. директора  з НВР

Засідання МО.

1. Хід виконання річного плану роботи школи.

2. Аналіз стану втілення в практику роботи проблем, над якими працює колектив.

3. Робота обдарованими дітьми.

Керівники МО

Організувати та провести день творчої педагогіки.

Заст. директора  з НВР

Методична допомога вчителям щодо оформлення шкільної документації.
Заст. директора  з НВР


	Аналіз надходження і використання позабюджетних коштів.

Директор

.Рейд-перевірка по збереженню навчальних кабінетів.

Директор 

Контроль за дотриманням теплового і санітарного режиму в школі, кабінетів. 

Завгосп

Проведення контролю за охороною шкільних приміщень і передачею чергування.

Директор, завгосп

Аналіз витрат електроенергії та тепла.

Завгосп

Проведення профілактичного ремонту.

Завгосп




	14 – 18  лютого 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечити вивчення й роз’яснення учням:                          - основних положень Конституції України;                                            - Конвенції про права дитини;        - Національної доктрини розвитку освіти.                            

      Директор
 Координація діяльності управлінського апарату школи з виконання основних завдань школи у навчальному році.

Директор
 Забезпечити виконання державних навчальних програм.

Заст. директора  з НВР

Ознайомлення учнів випускних класів із інструкцією про ДПА.

Заст. директора  з НВР


	Перевірка класних журналів.

Заст. директора  з НВР

Вивчення системи роботи вчителів, що атестуються. Підготовка до атестації.

Заст. директора  з НВР

Вибіркова перевірка виконання навчальних програм.

Заст. директора  з НВР

Проконтролювати організацію самостійної роботи учнів початкових класів.
Заст. директора  з НВР

Відвідання уроків іноземної мови у 5 –их класах з метою аналізу використання інноваційних технологій .
Заст. директора  з НВР

Провести тематично-узагальнюючий контроль за станом викладання у 4 кл. Милосердова К. М.
Заст.. Директора  з НВР

Контроль за організацією повторення навчального матеріалу.

Заст. директора  з НВР


	Нарада при директорові.

1. Про хід атестації педагогічних працівників.

2. Про підсумки предметних олімпіад.

3. Про проведення акції «Живи,  книго!».

4. Про підготовку до педагогічної ради.

5. Про роботу з обдарованими дітьми.

6. про організацію харчування.

7. Про науково-методичне забезпечення навчально – виховного процесу (методична робота, зв'язок з ВНЗ, забезпечення профільного навчання, науково-дослідницька робота тощо.)

Педагогічний консиліум: 

« Аналіз програм варіативної складової».
Заст. директора  з НВР

Підведення підсумків участі школярів у ІІ турі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

Заст. директора  з НВР

Засідання атестаційної комісії щодо встановлення кваліфікаційної категорії вчителям, що атестуються з урахуванням результатів роботи вчителя в різних аспектах діяльності.

Директор
	Проведення підготовки до створення фонду будівельних матеріалів, необхідних для ремонту шкільних приміщень.

Завгосп

Перевірка стану протипожежної безпеки в школі.

Завгосп

Підготовка інвентарю до проведення весняних робіт на території школи.

Завгосп


	21 – 25 лютого 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація закону України «Про загальну середню освіту» ознайомлення  учнів з інструкцією про порядок проведення державної підсумкової атестації, підготовка учнів 11 – х класів до зовнішнього незалежного оцінювання.

Застр. директора  з НВР

Визначення системи внутрішкільного контролю реалізації прийнятих рішень, діяльності окремих підсистем школи.

Директор

Діагностика взаємовідносин у системі: керівник – учитель – учні – батьки.

Психолог

Робота в мікрорайоні школи по набору учнів до 1 класу.

Класовод 4 класу

	Фронтальний контроль.

 Творче використання навчальних предметів для розвитку і самореалізації особистості як громадянина України. Відвідування уроків адміністрацією

                 Заст. директора  з НВР
Тематичний контроль.

контроль за організацією роботи гуртків факультативу.

Заст. директора  з НВР

Перевірка роботи педколективу із профілактики нещасних випадків і правопорушень серед неповнолітніх.

Заст. директора  з ВР

Інструктаж по веденню класних журналів, іншої документації.

Директор

Провести контрольні зрізи знань учнів з базових дисциплін у 8 – 11  -их класах.

Заст. директора  з НВР


	Методичний тиждень.

 Виховний потенціал уроків: творче використання навчальних предметів для розвитку і самореалізації особистості як громадянина України.

Заст. директора  з НВР

Оперативна-методична  нарада.

1. Активні форми і методи роботи як засіб розвитку нових компонентів педагогіки навчання. .

2. Аналіз класно-узагальнюючого  контролю в 3 класі. 

Директор

Круглий стіл.

Шлях до майстерності. 

Заст. директора  з НВР

Методична рада.

Діяльність вчителя – як шлях до особистості учня.

Заст. директора  з НВР


	Зустріч дирекції школи з представниками громадськості, членами батьківського комітету по питанню ремонту школи. 

Директор

Оформлення замовлень на шкільні підручники і навчально-методичну літературу.

Бібліотекар

Ремонт шкільних меблів та іншого обладнання.

Завгосп

Підготовка приміщення для збереження зимового інвентарю.

Завгосп




	28 лютого - 4 березня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту": 
1. Вибір учнями 9-их і 11-их класів предметів, з яких вони будуть складати державну підсумкову атестацію за вибором. 
2. Оформлення стенду державної підсумкової атестації.
 Директор, заст. директора  з НВР

Уточнення списків дітей 6 років, які будуть навчатися в 1-му класі. Організація підготовчих занять.

Психолог, класовод 4 класу

Створення творчих груп із розробки плану роботи школи на новий навчальний рік.

Директор
	Вивчити стан навчально-виховної роботи  у 7  класі.

Директор

Контроль роботи класних керівників зі щоденниками, виставленням оцінок.

Заст. директора  з НВР

Перевірити роботу вчителів фізкультури в основній групі навчання школярів.

Заст. директора  з НВР

Вивчення індивідуальних особливостей учнів 8 - ого класу.

Психолог

Вивчення навчально-пізнавальної діяльності учнів 9 – их класах та підготовка їх до ДПА.

Заст. директора  з НВР

Перевірка ведення журналів, зошитів у 5 – 9 класах.

Заст. директора  з НВР


	Педагогічні читання:. 

Інтерактивні форми навчання на уроках  сучасної  школи.

Заст. директора  з НВР

Методична оперативка.

1. Аналіз участь учителів у засіданнях районних методичних об'єднаннях. 

2. Опрацювання інструкції про державну підсумкову атестацію

Заст. директора  з НВР

Психолого-педагогічний семінар.

«Як організувати роботу зі «складними» дітьми.»
Психолог
Підготовка матеріалів на педпрацівників, які атестуються для розгляду на засіданні атестаційної комісії.

 Ознайомлення з атестаційними листами.

Заст. директора  з НВР

Методичний день. «Розвиток навичок самостійної діяльності учнів.»

Заст. директора  з НВР


	Профілактичний огляд і заміна електроламп.

Завгосп

Проведення благоустрою шкільного подвір’я.

Завгосп

Організувати ремонт ТЗН.

Завгосп

Перевірити стан зберігання хімічних реактивів.

Завгосп

Підготовка інвентаря до роботи весняного періоду.

Завгосп

Проведення контролю за охороною шкільних приміщень і передачею чергування.

Директор, завгосп




	7 - 11 березня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Закону України "Про загальну середню освіту".

Реалізація диференційованого підходу в навчальному процесі.

Директор

Засідання робочої групи щодо підготовки проектів річних планів роботи на наступний навчальний рік.

Визначення основних завдань і проблем за розділами річних планів.

Директор

Забезпечити виконання основних заходів щодо забезпечення педагогічної адаптації учнів 5 класу до навчання їх у основній школі.

Психолог


	Контроль за дотриманням навантаження домашнього завдання в період підготовки до ДПА учнів випускних класів.

Заст. директора  з НВР

Перевірити відвідування занять учнів із девіантною поведінкою.

Заст. директора  з ВР

Тематично - узагальнюючий контроль за станом викладання світової літератури.
Заст. директора  з НВР

Перевірити використання інноваційних технологій на уроках історії, хімії, світової літератури.
Заст. директора  з НВР

Вивчення навчально пізнавальної діяльності учнів 9 класу.

Заст. директора  з НВР


	Нарада при директорові:

1. Підготовка до конкурсів «Кращий кабінет школи», «Кращий учень», Кращий клас» тощо.
2. Про підсумки атестації педагогічних працівників, курсової перепідготовки та підвищення кваліфікації.

3. Про організацію роботи на канікулах.
4. Про підготовку до державної атестації.

5. Про стан роботи з молодими педагогами.

6. Про роботу методичних об’єднань школи.

7. Про підсумки предметних тижнів і декад.

8. Про підготовку до підсумкової методичної конференції.

9. Про організацію місячників і декад.

10. Про роботу з батьками.

Директор

Засідання МО:

1. Підготовка матеріалів до проведення ДПА.

2. Аналіз рівня розвитку пізно вальної активності учнів на уроці.

Керівники МО
Організація педагогічної виставки: «Сучасні технології навчання та виховання.»

Заст. директора  з НВР


	Проведення списання застарілих ТЗН, шкільного обладнання.
         Завгосп

Ремонт шкільних меблів та іншого шкільного обладнання.

Завгосп

Підготовка інвентаря до роботи весняного періоду.

Завгосп

Проведення контролю за охороною шкільних приміщень і передачею чергування.

Директор, завгосп




	14 - 18 березня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту». Профорієнтаційна робота у випускних класах.

Психолог

Заходи щодо соціального захисту учнів та виконання Закону України «Про охорону дитинства», Національної програми «Діти України», використання фонду всеобучу.

Скласти інформаційні паспорти дітей сиріт та дітей. збавлених батьківського піклування.

Заст.. директора з ВР

Загальношкільні батьківські збори.
 Дискусія: «Як виховати у дітей інтерес до набуття знань?»

Директор

Підготовка матеріалів-рекомендацій щодо підготовки до проходження ДПА.

Заст. директора  з НВР


	  Контроль за відвідуванням школи учнями 5-8 класів.

Заст. директора  з ВР

Організація рейду класними керівниками: «Як діти вчать уроки».

Класні керівники

Перевірка організації повторення навчального матеріалу та підготовки до державної підсумкової  атестації.

Заст. директора  з НВР

Перевірка організації самостійної роботи учнів у ГПД.

Заст. директора  з НВР

Контроль обліку відвідування учнями школи 2 – 11 класів навчальних занять.

Заст. директора  з НВР


	Засідання атестаційної комісії.

Атестація вчителів.

Директор
Методична рада з питань атестації.

 «Наслідки атестації». 
 Оформлення педагогічної виставки (за наслідками атестації).
Заст. директора  з НВР

Школа молодого вчителя.

1.  «Вивчення психології школяра як фактору підвищення активізації навчання».
2. Методична оперативка «Калейдоскоп педагогічних новин».

Заст. директора  з НВР


	Нарада з обслуговуючим персоналом.:

Дотримання санітарно-гігієнічних вимог у приміщенні школи.

Директор

Забезпечення підготовки шкільного інвентарю і обладнання для упорядкування території школи.

Завгосп

Підготовка школи до капітального та поточного ремонту кабінетів, будівель школи.

Завгосп

Скласти перспективний план потреби і забезпечення кабінетів методичними та технічними засобами навчання.

Заст. директора  з НВР




	21 – 25 березня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання законів України «Про освіту», «Про мови», «Про загальну середню освіту» з подальшим обговоренням реалізації їх основних статей у шкільному житті..

Директор

Діагностування майбутніх першокласників.

Психолог

Облік дітей мікрорайону школи.

Психолог

Розробити план прогнозування результативності заходів у Концепції розвитку навчального закладу.

Директор

Складання плану роботи з учнями та вчителями, розробка заходів, спрямованих на підвищення рівня навчальних досягнень учнів та реалізація цих планів у навчально-виховному процесі.

Заст. директора  з НВР


	Перевірка класних журналів.

Заст. директора  з НВР

Перевірка виконання навчальних програм. Виконання програм варіативної складової навчального плану школи.

Заст. директора  з НВР


	Семінар – практикум: 

Організація повторення матеріалу та підготовка учнів до ДПА.

Заст. директора  з НВР

Педагогічна майстерня.

1. Впровадження в практику роботи педколективу досягнень сучасної педагогічної науки.
Заст. директора  з НВР

Проведення виставки по обміну творчим досвідом роботи.

Заст. директора  з НВР


	Підготовка інвентарю для роботи з благоустрою території школи.

         Завгосп.

Благоустрій території школи.

Завгосп

Зняти показники лічильників.

Завгосп

Вивчити стан зміцнення навчально-матеріальної бази кабінетів.

Директор

Проведення атестації робочих місць працівників школи.

Директор

Забезпечення ліцензійними програмами навчальних предметів на комп’ютерну техніку.

Заст. директора  з НВР




	28 березня – 1  квітня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України "Про загальну середню освіту".

Впроваджувати в роботу вчителі в шкільні комп’ютерні програми по предметам інваріантної та варіативної складової.

Директор

Провести дослідження пізнавальних, професійних інтересів та нахилів учнів.

Заст. директора  з НВР

Виявлення творчо та інтелектуально обдарованих дітей.

Психолог

Повторна діагностика та адаптація першокласників та п’ятикласників.

Психолог
Вивчення нормативних документів по проведенню ДПА у 2010 – 2011 н.р.

Заст. директора  з НВР


	Тематичний контроль.

 Якість повторення на уроках в 9 - 11 – их класах.

Заст. директора  з НВР

Перевірка і аналіз ступеня сформованості основних загальних навчальних умінь і навичок. Учнів на уроках світової літератури
Заст. директора  з НВР

Контроль за виконанням управлінських рішень.

Директор

Вивчити стан наступності навчання і виховання учнів 4 та 5 класів.

Заст. директора  з НВР

Провести перевірку ведення щоденників учнями 5 – 9 класів.

Заст. директора  з НВР

Контроль за фізичним навантаженням на уроках фізичної культури учнів 5 – 11 класів.

Заст. директора  з НВР


	Аукціон педагогічних ідей.

Інноваційні форми і методи навчання на уроках фізики, математики.
Заст. директора  з НВР

Засідання МО.

1. Обговорення  додатків до ДПА.

2. Підготовка матеріалів - рекомендацій щодо підготовки до ДПА.

Заст. директора  з НВР

Організація шкільної педагогічної виставки:

«Сучасні технології навчання та виховання учнів».

Заст.. Директора  з НВР

Творчі звіти вчителів які атестуються.

Заст.. Директора  з НВР

Засідання атестаційної комісії по підведенню підсумків атестації вчителів.

Директор

Психологічний консиліум:
«Робота з гіперактивними дітьми.»

Психолог
	Складання кошторису витрат для організації ремонтних робіт по підготовці школи до наступного навчального року.

Директор

Формування бібліотечного фонду. 

Скласти акт на списання застарілої літератури.

Бібліотекар

Організація роботи з техперсоналом школи по прибиранню шкільної території.

Завгосп

Профілактичний огляд заміни електроламп.

Завгосп




	4 - 8 квітня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Провести орієнтовну розстановку педагогічних кадрів на 2010 – 2011 н. р.

Директор

Визначення складу комісії для проведення ДПА та складу апеляційної комісії.

Директор

Оформлення куточка ДПА.

Заст. директора  з НВР

Засідання робочої групи щодо підготовки проектів річних планів роботи на наступний навчальний рік. 

Визначення основних завдань та проблем за розділами річного плану.

Директор


	Перевірка навчальних програм з метою ліквідації відставання програмового матеріалу.
Заст. директора  з НВР

 Перевірка журналів.

Заст. директора  з НВР

Робота з шкільною документацією.
Заст. директора  з НВР


	Нарада при директорові:

1. Про організацію роботи з ЦО. Підготовка до дня ЦО.
2. Про проведення польових занять з учнями 11 кл.

3. Про підготовку до літнього оздоровлення.
4. Про початок планування роботи на наступний навчальний рік.

5. Про роботу психологічної служби школи.

6. Про організацію закінчення навчального року.

7. Про підготовку до ремонтних робіт.

8. Про організацію до екологічного місячника.

9. Про взаємодію з органами учнівського самоврядування.

10. Про організацію індивідуального навчання.

Директор

 Круглий стіл.

Аналіз стану втілення в практику роботи школи проблеми над якою працює колектив.

Директор

Заняття школи молодого вчителя.

Заст. директора  з НВР

Інструктивно-методична нарада.

Проходження ДПА у випускних класах.

Заст. директора  з НВР


	Аналіз роботи шкільної котельні та використання електроенергії.

Завгосп

Співбесіда із класними керівниками та класоводами з питань проведення поточних ремонтів.

Директор

Благоустрій шкільної території.

Завгосп

Організація та підготовка шкільних приміщень до ремонту.

Завгосп




	11 – 15  квітня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України «Про загальну середню освіту».

Директор

Коригування графіку відпусток працівників школи.

Директор

Підготовка документації для проведення ДПА.

 Заст. директора  з НВР

Складання графіку проведення консультацій з предметів, які підлягають ДПА.

Заст. директора  з НВР


	Перевірити виконання практичних, лабораторних та контрольних робіт з базових дисциплін, що передбачені навчальними планами.

Заст. директора  з НВР

Перевірити роботу вчителів з наданням індивідуальної роботи учням випускних класів.

Заст. директора  з НВР

Тематичний контроль.

 Варіативність навчально-методичного забезпечення змісту освіти.

Директор

Відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми з предметів.
Директор
Перевірка техніки читання 5 – 11 класів.

Заст. директора  з НВР

Організація консультацій по підготовці до ДПА.
Заст. директора  з НВР


	Групові консультації: 

«Технологія організації традиційних та нетрадиційних форм роботи на уроках.»

Заст.. Директора  з НВР

Педагогічна рада.

Директор
	Проведення контролю за станом збереження класних приміщень.

Директор

Організація роботи по озелененню території школи.

Завгосп

Співбесіда з класними керівниками з питань проведення поточних ремонтів класних кімнат.

Директор




	18 – 22  квітня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Ознайомлення з інструктивно-нормативною документацією про закінчення навчального року:

1. Підсумкова державна атестація.

2. Навчальна практика, екскурсії, оздоровлення.

Директор

Обговорення з батьківським активом пропозицій плану роботи на новий навчальний рік.

Директор

Організація літнього оздоровлення дітей.

Директор


	 Проведення підсумкових директорських контрольних робіт за рік (за окремим графіком). 

Директор
Перевірка техніки читання в 1-4

 класах.

Заст. директора  з НВР

Вивчити стан виховної роботи у 

9 класах.

Перевірка роботи класних керівників з патріотичного виховання.

Заст. директора  з ВР

Перевірка організації та проведення факультативних занять у школі.

Заст. директора  з НВР

Вивчення стану роботи гуртків.

Заст. директора  з НВР

Проведення підсумкових контрольних робіт. У 2 – 11 класах з предметів інваріантної складової.

Заст. директора  з НВР


	Аналіз роботи молодих спеціалістів.

Підведення підсумків роботи школи молодого вчителя.

Заст. директора  з НВР

Адресна допомога вчителям філологам.
Заст. директора  з НВР

Методичний тиждень:
«Створення і методичне використання інструментарію для розвитку навчальних інтересів і нахилів учнів».
	Складання плану комплектування шкільних кабінетів меблями, обладнанням, засобами протипожежної безпеки на наступний рік.

Завгосп

Перевірити стан техніки безпеки в майстернях, спортзалі, навчальних кабінетах.

Директор

Нарада з обслуговуючим персоналом.

Дотримання санітарно-гігієнічних вимог в приміщеннях школи. 

Першочергові об’єкти ремонту.

Директор, завгосп

Огляд навчальних кабінетів та планування їх поповнення в наступному навчальному році.

Директор

Організація роботи з техперсоналом по прибиранню шкільної території.

Завгосп




	25 - 29 квітня   

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечення виконання ст.53 Конституції України, Законів України «Про середню загальну освіту», «Про освіту».

Створення оптимальних умов щодо організації закінчення навчального року.

Директор

Підготовка документів з ДПА.

Заст. директора  з НВР

Вивчення питання забезпечення школи педагогічними кадрами на 2011 – 2012 н.р.

. Директор

Забезпечення виконання заходів за програмою «Діти України.»

Директор


	Проконтролювати хід підготовки до ДПА.

Заст. директора  з НВР

Вивчити стан профільного навчання у 10 класі.
Заст. директора  з НВР

Перевірка дотримання техніки безпеки на уроках фізичної культури, трудового навчання.
Директор

Перевірити ведення документації шкільної бібліотеки.

Директор

Аналіз впровадження в роботу вчителів шкільних комп’ютерних програм з предметів інваріантної складової.

Заст. директора  з НВР


	Інструктивна нарада.

Вивчення інструкції про закінчення навчального року, проведення та випуск учнів з школи, проходження ДПА.

Обговорення пропозицій до плану роботи школи на новий навчальний рік.

  Заст. директора  з НВР

Методична оперативка.

Опрацювання нової методичної літератури: «Хвилями океану педагогічних новин.»

Огляд педагогічної преси.

Заст. директора  з НВР

Круглий стіл:

«Підведення підсумків про відкриті уроки, позакласні заходи під час навчального року.»

Заст. директора  з НВР


	Підготовка планів – заходів з підготовки навчальних приміщень до початку навчального року.

Завгосп

Благоустрій території школи.

Завгосп

Озеленення шкільного подвір’я.

Завгосп

 Визначення обсягу ремонтних робіт по навчальних кабінетах.

Завгосп

Прибирання шкільної території.

Завгосп




	3 – 6 травня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Проаналізувати виконання річного плану роботи школи та спланувати заходи щодо реалізації зауважень та пропозицій.

Директор

Перевірити відповідність навчальних досягнень учнів вимогам державних програм (8 – 11 кл.)

Директор
	Перевірити наявність і зміст бесід з попередження дитячого травматизму в класних журналах.

Заст.. директора  з ВР

Перевірка методів і форм виховної роботи, які застосовують класні керівники у роботі з учнями.

Заст.. директора  з ВР

Перевірка відповідності змісту тем, які вивчаються, державним вимогам, календарним плануванням.

Заст.. директора  з НВР

Контроль за веденням класних журналі випускних класів.

Заст.. директора  з НВР

Контроль  і проведення ДПА у 4 класі.

Заст.. директора  з НВР

Вивчення стану підготовки учнів випускних класі до ДПА.

Заст.. директора  з НВР


	Методична рада.

1. Звіт учителів про роботу над проблемним питанням, науковою роботою.

2. Про взаємовідвідування уроків учителями.

3. Підсумки методичної роботи за рік.

4. Перспективне планування.

5. Вироблення пропозицій щодо верстання плану роботи на 2011 – 2012 н.р.

Заст. директора  з НВР

Педагогічний практикум.

Педагогіка співпраці і співтворчості в системі педагогічної діяльності вчителів.

Заст. директора  з НВР


	Організація роботи щодо залучення позабюджетних коштів.

Директор

Придбання миючих засобів, інвентарю. спецодягу.

Завгосп

Організувати догляд за зеленими насадженнями у весняно-літній період.

Завгосп

Забезпечення необхідним канцелярським приладдям.

Завгосп

Підготовка планів – завдань з підготовки навчальних приміщень до початку нового навчального року.

Завгосп




	10 – 13 травня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система аст.но шкільніонтролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту». 

Шкільні батьківські збори:  «Підсумки навчального року та орієнтири розвитку дитини. Організація літнього відпочинку дітей. Запобігання дитячого травматизму та правопорушень в школі та в позаурочний час».

Директор

Ознайомлення батьків з проведенням державної підсумкової атестації, з організацією до підготовки  нового навчального року .

аст.. Директора  з НВР

Затвердження графіку проходження навчальної практики учнями 5 – 8  - их та 10 -  их класів та екскурсій учнями 1 – 4 – их  класів.

Директор

Засідання робочої групи щодо розробки проектів річних планів роботи школи з метою ознайомлення педколективу з проектом.

Директор

Складання графіку чергувань вчителів під час проведення ДПА.

Заст. директора  з НВР


	Вивчити стан роботи громадських організацій.

Директор

Проаналізувати стан усного і письменного мовлення.

Заст. директора  з НВР

Вивчення положення про порядок розслідування і обліку нещасних випадків.

Директор

Підведення підсумків роботи бібліотеки:

1. Зміна кількості читачів.

2. кількість виданих книг в цілому.

3. Зростання книжкового фонду.

4. Придбання методичної літератури.

5. Аналіз графіку роботи бібліотеки.

Бібліотекар

Перевірка стану ведення щоденників учнів 2-11 класів.

Заст. директора  з НВР


	Нарада при директорові:

1. Про завершення роботи з допризивної роботи юнаків.
2. Про роботу педагогічного колективу з охорони праці та техніки безпеки.

3. Про підсумки  методичної виховної роботи.

4. Про підсумки роботи з попередження правопорушень та дитячого травматизму.

5. Про виконання навчальних програм.

6. Про підсумки впровадження профільного навчання.

7. Про підготовку до ДПА.

8. Про організацію літнього оздоровлення.

9. Про виконання рішень, наказів, розпоряджень.

10. Про індивідуальні співбесіди щодо планування роботи на наступний рік.

11. Про роботу в літній період.

12. Про виконання річного плану. Про виконання правил внутрішнього трудового розпорядку.
Директор

Оперативна нарада:

 «Анкетування вчителів з метою організації методичної роботи в новому навчальному році.»

Заст. директора  з НВР


	Підготовка матеріалів до ремонту шкільних приміщень.

Завгосп

Благоустрій території школи.

Завгосп

Перевірка виконання угоди між дирекцією школи та класними колективами щодо збереження шкільного майна.

Директор

Розподіл обов’язків між техпрацівниками школи по ремонту шкільних приміщень.

Завгосп

Аналіз порядку надходження позабюджетних коштів та їх витрати.

Директор




	16 - 20 травня 

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечити виконання конституційних прав на освіту:

1. Відкриття 10 –х класів з профільним навчанням у 2009 – 2010 н. р. 

2. Відкриття класів з поглибленим вивченням предметів.

3. Організувати профорієнтаційну роботу майбутніх випускників школи.

Директор

Реалізація Закону України «Про охорону дитинства». Організація літнього  відпочинку  учнів пільгових категорій.

Директор

Проведення моніторингу навчальних досягнень учнів з базових  дисциплін.

Заст. директора  з НВР


	Перевірка документації з методичної ради школи.

Директор

Перевірити правильність оформлення особових справ учнів.

Директор

Підготовка до проведення навчальної практики учнів.

Заст. директора  з НВР

Перевірити виконання навчальних програм.

Заст. директора  з НВР

Проведення комплексних інструктажів для учнів 2 – 11 класів з техніки безпеки під час проведення навчальних екскурсій.

Заст. директора  з НВР

Бесіди з учнями з питань безпеки і життєдіяльності під час літніх канікул.

Заст. директора  з ВР


	Науково практична конференція.

Готовність педагогічного колективу та адміністрації школи до пошуково-дослідницької роботи як основної форми інноваційного пошуку.

Впровадження інноваційних технологій у навчально-виховний процес у 2011 -2012 н.р.

 Заст. директора  з НВР

Круглий стіл.

1. Динаміка успішності учнів порівняно з минулим роком.

2. Результати роботи з реалізації проблемної теми вчителів.

3. Результати роботи зі здібними учнями. Результати олімпіад.

Заст. директора  з НВР
	Організація ремонту шкільних приміщень.

Завгосп

Благоустрій шкільної території.

Завгосп

Перевірка класних кімнат по збереженню шкільного майна.

Завгосп

Організація ремонту шкільних меблів, обладнання, книг.

Завгосп




	23 – 27 травня 

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечити виконання заходів за програмою «Діти України».

Видати наказ «Про охорону життя та здоров’я учнів під час проходження навчальної практики, оздоровлення та під час літніх канікул».

Директор

Проведення свята останнього дзвоника.

Заст. директора  з ВР


	Заповнення відомостей річних та підсумкових оцінок, що вносяться до документів про освіту.

Заст. директора  з НВР

Прийняття звітів учителів за навчальний рік.

Заст. директора  з НВР

Перевірка оформлення шкільної документації.

Заст. директора  з НВР

Перевірити організацію роботи пришкільного оздоровчого табору.

Директор


	Педагогічна рада.

Організація закінчення навчального року, вивчення нормативних документів:

· підготовка до проведення державної підсумкової атестації учнів 9 – их класів;

· організація проведення навчальної практики, літнього оздоровлення учнів;

· підготовка до випуску учнів 11 – их та 9 – их класів зі школи, проведення урочистих заходів «Останній дзвоник» та «Випускний вечір»;
· переведення початкової школи до наступного класу;

· вибір предметів та оформлення ДПА учнів 9 – их класів;

· звільнення учнів 9 – их класів від ДПА;

· попередження дитячого травматизму.

  Директор
	Зняти показники лічильників.

Завгосп

Підготовка матеріалів для проведення ремонту приміщень.

Завгосп

Провести інструктаж з працівниками школи про дотримання правил ТБ при проведенні навчальної практики та ремонтних робіт на території школи.

Директор


	30 травня – 3 червня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Реалізація Закону України «Про загальну середню освіту». Проведення ДПА в 9 – их класах.

Адміністрація

Підготовка звіту про рівень навчальних досягнень, відвідування та поведінку учнів за ІІ семестр та за рік.

Заст. директора  з НВР


	 Контроль за проведенням державної підсумкової атестації. 

Заст. директора  з НВР

Контроль за веденням шкільної документації. 

Заст. директора  з НВР


 Підготовка і здача журналів 1-4 класів в архів. 
Директор


	Нарада при директорові.

1. Інструктаж комісії ДПА.

2. Затвердження графіку чергування вчителів на період ДПА.

3. Про підготовку школи до початку нового навчального року.

Директор

Створення комісії по прийому учнів до 10 класу. 

Директор


Оформлення протоколів державної атестації.

Заст. директора  з НВР


	Інструктаж з обслуговуючим персоналом з ТБ під час виконання ремонтних робіт.

Директор

Ремонт шкільних приміщень.

Завгосп

Списання застарілих видань підручників із бібліотечного фонду.

Бібліотекар




	6 – 10 червня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Контроль за виконанням ст..53 Конституції України, Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту».

Підготовка документів про закінчення школи учнями 9 – их класів.

Директор


	Проконтролювати організацію роботи пришкільного оздоровчого табору.

Директор

.Контроль за проведенням державної підсумкової атестації. 

Директор

Контроль за веденням шкільної документації. 

Заст. директора  з НВР

Контроль за оздоровленням дітей пільгових категорій.

Директор

	Педагогічна рада.

1. Про підсумки навчальної практики учнів 5 – 8 – их  , 10 класів.. 
     2. Переведення та нагородження учнів 5 – 8 - их, 10 класів.

Директор
Підготовка і здача в архів журналів 5 - 8  - их, 10 – их  класів.

Заст. директора  з НВР


	Ремонт шкільних приміщень.

Завгосп

Аналіз порядку надходження позабюджетних коштів та їх витрати.

Директор




	13 - 17 червня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечити виконання конституційних прав на освіту.

Оформлення записів в алфавітній книзі школи щодо підсумків руху учнів за рік.

Директор

Підготовка до проведення випускного вечора для учнів 9 – их класів.

Заст. директора  з ВР


	Контроль за веденням шкільної документації. 

Заст. директора  з НВР

Контроль ведення алфавітної книги.

Директор
	Прийняття заяв від учнів 9 – их класів на навчання в 10 –их кл.

Заст. директора  з НВР

Підготовка додатків до свідоцтв для видачі випускникам.

Заст. директора  з НВР

Підготовка і здача журналу 9 – их та  11 – их  класів до  архіву. 



	Ремонт шкільних приміщень.

       Завгосп

Ремонт класних кімнат.

Класні керівники


	20 – 24 червня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту». 

Проведення випускних вечорів. Вручення атестатів та свідоцтв.

Директор
	Складання плану роботи з невстигаючими учнями та повторної атестації.

Заст. директора  з НВР

Перевірка правильності виписки додатків до свідоцтв та атестатів.

Заст. директора  з НВР


	Педагогічна рада.

1. Результати ДПА.

2. Про нагородження учнів 

Директор


	Ремонт шкільних приміщень.

Завгосп

Зняти покази лічильників.

Завгосп




	27 червня  – 1 липня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Виконання постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку».

Робота із батьками та дітьми, які ідуть у 1 – й клас.

Директор
	Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	
	Проконтролювати хід виконання ремонтних робіт шкільних приміщень.

Директор


	4  - 8 липня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	
	Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	
	Ремонт шкільних приміщень.

Завгосп

Організація робіт по поточному ремонту школи.

Завгосп


	11 – 15 липня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Оформлення записів в алфавітній книзі школи щодо підсумків руху учнів за рік.

Директор
	Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	
	Ремонт шкільних приміщень.

Завгосп

Організація робіт по поточному ремонту школи.

Завгосп


	18 - 22 липня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Підбиття підсумків роботи школи зі зміцнення матеріальної бази господарської діяльності за навчальний рік.

Директор
	Інструктаж обслуговуючого персоналу з ТБ.

Директор

Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	
	Проконтролювати хід виконання ремонтних робіт шкільних приміщень.

Директор


	25 -  29 липня 

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	
	Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	
	Зняти покази лічильників.

Завгосп

Завершення ремонту шкільних приміщень.

Завгосп


	1 – 5 серпня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Забезпечення виконання ст.. 53 конституції України, Законів України «Про середню загальну освіту», «Про освіту».

Укомплектувати школу педагогічними кадрами.

Директор
	Організувати роботу щодо забезпечення учнів шкільною формою.

Адміністрація

Контроль за проходженням практики учнями, які не пройшли навчальну практику.

Класні керівники
	Уточнити і поновити списки дітей і підлітків шкільного віку.

Адміністрація
	Перевірити готовність школи до роботи у новому навчальному році.

Директор


	8 – 12  серпня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Уточнити контингент учнів. Скласти шкільну мережу.

Директор

 Підготовка матеріалів до серпневої конференції педпрацівників. 

Директор


	Створення комісії з інвентаризації матеріальних цінностей.

Директор
	Проведення співбесіди з учителями з метою виявлення знань ними пояснюючих записок та змісту навчальних програм.

Адміністрація


	Організація роботи комісії з прийому кабінетів до нового навчального року.

 Директор

Прийом шкільною комісією навчальних приміщень та кабінетів до нового навчального року.

Директор


	15  - 19 серпня

	Управління навально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Завершення комплектування школи педкадрами.

Директор

Проведення громадського огляду умов навчання та утримання учнів із різних категорій сімей.

Класоводи, класні керівники
	Провести атестацію робочих місць працівників школи.

Директор, голова профкому

Перевірити проходження медогляду працівниками школи.

Директор
	Підготовка паспортів навчальних кабінетів, майстерень, спортивного залу, бібліотеки, їдальні .

Зав. кабінетами

Оперативна нарада.

Затвердження структури навчального року, режиму роботи школи.

Планування навчало-виховної роботи та ведення шкільної документації.

Заст. директора  з НВР


	Перевірка готовності школи до роботи у новому навчальному році.

Директор, голова профкому

Благоустрій території школи.

Завгосп


	22 – 26 серпня

	Управління навчально – виховним процесом
	Система внутрішкільного контролю
	Організаційно – педагогічні заходи
	Фінансово – господарська діяльність

	Підписання актів – дозволів на проведення занять та акту готовності школи до роботи в новому навчальному році.

Директор

Видати наказ про зарахування учнів, які прибули в інші класи.

Директор


	Провести інструктаж на робочих місцях.

Директор

Контроль наявності інструкції з охорони праці на робочих місцях.

Директор

Вивчення нормативних документів з охорони праці.

Директор

Планування системи внутрішкільного контролю на 2011 – 2012 н. р. 

                                          Директор
Фронтальний контроль.
 «Аналіз навчального року (готовність школи до роботи: матеріально-технічна база, забезпечення кадрами, режим роботи школи, шкільна документація)

  Директор



	Нарада при директорові.

 Готовність школи до нового навчального року.

                                     Директор
Мала педагогічна рада:
 «Використання новітніх педагогічних технологій у практиці роботи педколективу». 
1. Аналіз роботи педколективу за 2010-2011 н. р. Шляхи реалізації Закону України "Про загальну середню освіту". 
2. Затвердження річного плану роботи на 2011-2012 н. р. 
3. Роль шкільної бібліотеки у впровадженні інноваційних процесів у школі та їх науково-методичне забезпечення. 

Затвердження плану роботи бібліотеки.

4. Про викладання шкільних дисциплін у 2011-2012н.р. (Програми, пояснювальні записки, підручники). 

Директор
	Забезпечити школу засобами прибирання та миючими засобами.

Придбати спецодяг.

Завгосп

Благоустрій території школи.

Завгосп


